
 

○御殿場市立図書館条例 

令和４年６月２３日 

条例第２２号 

改正 令和６年９月９日条例第１８号 

御殿場市立図書館条例（昭和５６年御殿場市条例第２８号）の全部を改正する。 

（趣旨） 

第１条 この条例は、図書館法（昭和２５年法律第１１８号。以下「法」という。）第１

０条及び第１６条の規定に基づき、図書館の設置及び管理等について必要な事項を定め

るものとする。 

（設置） 

第２条 市民の教育と文化の発展に寄与するため、御殿場市立図書館（以下「図書館」と

いう。）を設置する。 

（名称及び位置） 

第３条 図書館の名称及び位置は、次のとおりとし、付属施設として、郷土資料展示室を

置く。 

名称 位置 

御殿場市立図書館 御殿場市萩原９５７番地の１ 

２ 図書館に分室を置く。 

３ 前項の分室の名称及び位置は、次のとおりとする。 

名称 位置 

富士岡地区図書館 御殿場市中山４３５番地の１ 

    （一部改正〔令和６年条例１８号〕） 

（指定管理者による管理） 

第４条 御殿場市教育委員会（以下「教育委員会」という。）は、図書館（前条第２項に

規定する分室を含む。以下同じ。）の設置の目的を達成するため、地方自治法（昭和２

２年法律第６７号）第２４４条の２第３項の規定に基づき、法人その他の団体であって、

教育委員会が指定するもの（以下「指定管理者」という。）に図書館の管理を行わせる

ことができる。 

（指定管理者が行う業務） 

第５条 指定管理者は、次に掲げる業務を行うものとする。 

(1) 法第３条各号に掲げる事項に関する業務 

(2) 図書館の利用及びその制限に関する業務 

(3) 図書館の施設、設備等の維持管理に関する業務 

別

添付書類１－１  

 



 

(4) その他図書館の管理上、教育委員会が必要と認める業務 

（供用日及び供用時間） 

第６条 図書館の供用日及び供用時間は、次のとおりとする。 

名称 供用日 供用時間 

御殿場市立図書館 １月４日から１２月２８日まで。

ただし、毎週月曜日（その日が国

民の祝日に関する法律（昭和２３

年法律第１７８号）に規定する休

日に当たるときは、その翌日とす

る。）及び特別整理期間（毎年冬

季の５日間）を除く。 

午前９時から午後９時まで 

富士岡地区図書館 １月４日から１２月２８日まで。

ただし、毎週日曜日、月曜日、土

曜日、国民の祝日に関する法律に

規定する休日及び特別整理期間

（毎年冬季の５日間）を除く。 

午後１時から午後５時まで 

２ 前項の規定にかかわらず、指定管理者は、特に必要があると認めるときは、あらかじ

め教育委員会の承認を得て、供用日若しくは供用時間を変更し、又は臨時に開館し、若

しくは臨時に休館することができる。 

（利用の制限） 

第７条 指定管理者は、次の各号のいずれかに該当するときは、図書館の利用を禁止する

ことができる。 

(1) 公の秩序を乱し、又は善良な風俗を害するおそれがあると認められるとき。 

(2) 集団的又は常習的に暴力的不法行為を行うおそれがある組織の利益になると認めら

れるとき。 

(3) 管理運営上支障があると認められるとき。 

(4) その他利用が不適当と認められるとき。 

（利用の承認等） 

第８条 図書館の利用について、別表左欄に掲げる施設を利用しようとする者は、あらか

じめ指定管理者の承認を受けなければならない。承認を受けた事項を変更しようとする

ときも同様とする。 

２ 指定管理者は、その利用が次の各号のいずれかに該当するときは、前項の承認を与え

ないことができる。 



 

(1) 施設、付属設備、展示物等を損傷し、若しくは汚損し、又はそのおそれがあるとき。 

(2) 前条各号のいずれかに該当したとき。 

（利用の承認の取消し等） 

第９条 指定管理者は、前条第１項の規定により利用の承認を受けた者（以下「利用承認

者」という。）が、次の各号のいずれかに該当するときは、図書館の利用の承認を取り

消し、若しくは変更し、又は利用を停止することができる。 

(1) 虚偽又は不正な手段により利用の承認を受けたとき。 

(2) この条例又はこの条例に基づく規則に違反したとき。 

(3) 利用承認者が前条第２項各号のいずれかに該当したとき。 

(4) 利用承認者が承認に付した条件又は指定管理者の指示に従わないとき。 

２ 前項の規定による利用の承認の取消し、変更又は利用の停止により生じた損害につい

ては、指定管理者はその責めを負わない。 

（利用料金） 

第１０条 利用承認者は、利用料金を指定管理者に納付しなければならない。 

２ 前項の利用料金は、指定管理者が別表に定める金額を超えない範囲内において、あら

かじめ教育委員会の承認を得て定める。 

３ 指定管理者は、前項の規定により利用料金を定めたときは、直ちにこれを公表すると

ともに、利用者に周知しなければならない。 

４ 利用料金は、指定管理者の収入とする。 

（利用料金の減免） 

第１１条 指定管理者は、教育委員会の定める基準に従い、その利用料金を減額し、又は

免除することができる。 

（利用料金の不還付） 

第１２条 既納の利用料金は、還付しない。ただし、指定管理者は、教育委員会の定める

基準に従い、その全部又は一部を還付することができる。 

（利用権譲渡等の禁止） 

第１３条 利用承認者は、利用の承認を受けた目的以外に図書館を利用し、又は利用の権

利を譲渡し、若しくは転貸してはならない。 

（原状回復の義務） 

第１４条 図書館を利用する者は、図書館の利用を終了したとき、又は第９条第１項の規

定により利用の承認を取り消されたときは、その利用した施設、付属設備等を、速やか

に原状に回復しなければならない。ただし、指定管理者の承認を得たときは、この限り

でない。 



 

（損害賠償の義務） 

第１５条 図書館を利用する者は、故意又は過失により法第３条第１項に規定する図書館

資料又は図書館の施設、付属設備等を損傷し、又は滅失したときは、その損害を賠償し

なければならない。ただし、教育委員会が特別の事情があると認めるときは、この限り

でない。 

（図書館協議会の設置） 

第１６条 法第１４条の規定により、御殿場市立図書館協議会（以下「協議会」という。）

を置く。 

２ 協議会は、委員１０人以内で組織する。 

３ 協議会の委員は、学校教育及び社会教育に関係する者、家庭教育の向上に資する活動

を行う者並びに学識経験のある者の中から、教育委員会が委嘱し、又は任命する。 

４ 委員の任期は、２年とする。ただし、補欠の委員の任期は、前任者の残任期間とする。 

（複写の手数料） 

第１７条 著作権法（昭和４５年法律第４８号）第３１条第１項第１号に規定する図書館

資料の複写に係る手数料は、御殿場市手数料条例（昭和５８年御殿場市条例第３９号）

の規定にかかわらず、無料とする。 

２ 前項の規定により、図書館資料を複写したものの提供を受ける者は、当該複写に要す

る費用を負担しなければならない。 

（教育委員会による管理） 

第１８条 第４条の規定による指定管理者の指定を行わないとき、又は御殿場市公の施設

の指定管理者の指定手続等に関する条例（平成１７年御殿場市条例第１４号）第１４条

の規定により指定管理者の指定を取り消したときは、教育委員会が図書館の管理を行う。

この場合において、この条例中指定管理者に関する規定は、教育委員会に関する規定と

して教育委員会に適用があるものとする。 

２ 前項の場合における利用料金の取扱い等については、教育委員会は、これを使用料と

して取り扱うものとする。 

３ 前２項の管理の業務及び使用料については、教育委員会はその自ら管理する業務の範

囲及び期間並びに使用料の額を別に定める方法により周知しなければならない。 

（委任） 

第１９条 この条例の施行に関し、必要な事項は、規則で定める。 

附 則 

この条例は、公布の日から施行する。 

附 則（令和６年９月９日条例第１８号） 



 

 （施行期日） 

１ この条例は、令和８年４月１日から施行する。 

 （準備行為） 

２ この条例を施行するために必要な準備行為は、この条例の施行前においても行うこと

ができる。 

別表（第８条、第１０条関係） 

    （一部改正〔令和６年条例１８号〕） 

利用の承認を必要とする施設及び利用料金上限額 

時間区分 

施設区分 

午前 午後 夜間 全日 

午前９時から

正午まで 

午後１時から

午後５時まで 

午後６時から

午後９時まで 

午前９時から

午後９時まで 

御殿場市立図書館 

多目的会議室１ 

７００円 １，０００円 １，５００円 ３，０００円 

御殿場市立図書館 

多目的会議室２ 

７００円 １，０００円 １，５００円 ３，０００円 

御殿場市立図書館 

多目的会議室３ 

７００円 １，０００円 １，５００円 ３，０００円 

御殿場市立図書館 

グループ学習室１ 

３００円 ４００円 ６００円 １，０００円 

御殿場市立図書館 

グループ学習室２ 

３００円 ４００円 ６００円 １，０００円 

備考 

１ 入場料の類を徴収する場合又は営利を目的として利用する場合は、利用料金の２

００％相当額とする。 

２ 「入場料の類」とは、入場料、会費、賛助金、寄付金その他入場する者から利用

者が徴収する金銭等をいう。 

３ 管理上支障がない場合は、利用時間の延長を承認する。ただし、利用時間を超え

た時の利用料金は１時間（１時間に満たない場合も１時間とする。）につき時間区

分の１時間相当額とする。 

４ 市民以外の者（市内の事業所等に勤務する者を除く。）が利用する場合の利用料

金は、当該利用料金（１及び３の加算する額を含む。）の１５０％相当額とする。 

５ 準備及び原状回復に要する時間は、利用時間に含むものとする。 

６ 特殊電気設備を設置したときの電気料等は、実費として徴収する。 



 

７ 利用料金は、附帯する備品の利用を含むものとする。 



 

○御殿場市立図書館条例施行規則 

令和４年６月２３日 

教育委員会規則第４号 

改正 令和６年９月２７日教委規則第５号 

御殿場市立図書館条例施行規則（昭和５６年御殿場市教育委員会規則第４号）の全部を

改正する。 

（趣旨） 

第１条 この規則は、御殿場市立図書館条例（令和４年御殿場市条例第２２号。以下「条

例」という。）の施行に関し、必要な事項を定める。 

（利用者の遵守事項） 

第２条 御殿場市立図書館（条例第３条第２項に規定する分室を含む。以下「図書館」と

いう。）を利用する者は、条例に定めるもののほか、次の各号に掲げる事項を守らなけ

ればならない。 

(1) 利用時間を守ること。 

(2) 所定の場所以外には出入りしないこと。 

(3) 所定の場所以外で図書館資料（以下「図書」という。）を閲覧しないこと。 

(4) 所定の場所以外で飲食し、又は火気を使用しないこと。 

(5) 教育委員会の承認なしに、物品等の販売行為をしないこと。 

(6) その他地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第２４４条の２第３項の規定に基づ

き、法人その他の団体であって、教育委員会が指定するもの（以下「指定管理者」と

いう。）の指示に従うこと。 

（利用カード） 

第３条 図書の館外貸出しを受けようとする者は、あらかじめ御殿場市立図書館利用登録

申込書（様式第１号）を指定管理者に提出し、御殿場市立図書館利用カード（以下「利

用カード」という。）（様式第２号）の交付を受けなければならない。 

２ 利用カードの交付を受けられる者は、次の各号のいずれかに該当する者とする。 

(1) 市内に住所を有する者 

(2) 市内に通勤又は通学している者 

(3) 市内に所在する事業所及び社会教育関係団体等（以下「団体等」という。）の代表

者 

(4) 広域的な図書館活動を行うために必要があると認めた者 

(5) その他教育委員会が特に認めた者 

３ 第１項の規定により提出された申込書の内容に変更を生じた者は、御殿場市立図書館

別

添付書類１－２  

 



 

利用登録申込書（様式第１号）により変更事項の届出を、利用カードを紛失した者は、

御殿場市立図書館利用カード紛失届（様式第３号）を速やかに指定管理者に届け出なけ

ればならない。この場合において、利用カードの再交付を受けようとするときは、第１

項の規定により交付を受けるものとする。 

４ 利用カードの交付を受けた者（以下「登録者」という。）以外の者によって利用カー

ドが使用され図書館に損害を与えた場合、その責めは登録者に帰するものとする。 

（館外貸出し） 

第４条 登録者が図書の館外貸出しを受けようとするときは、利用カードを指定管理者に

提出しなければならない。ただし、自動貸出機を利用する場合は、この限りでない。 

２ 図書の貸出冊数は、１人１０冊以内（団体等にあっては、１００冊以内とする。）と

し、貸出期間は１５日（団体等にあっては１か月）以内とする。ただし、指定管理者が

特に必要と認めたときは、その冊数及び期間を別に指定することができる。 

（一部改正〔令和６年教委規則５号〕） 

（利用カード以外を利用した貸出手続） 

第４条の２ 前条第１項の規定にかかわらず、図書の館外貸出しを受けようとする者は、

行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律（平成２５年

法律第２７号）第２条第７項に規定する個人番号カード又は情報通信機器に表示される

利用カード情報を提示することで、図書の館外貸出しを受けることができる。 

２ 前項の規定による図書の館外貸出しのために必要な手続は、別に定める。 

    （追加〔令和６年教委規則５号〕） 

（電子図書館サービス） 

第４条の３ 図書館は、インターネット（電気通信事業法（昭和５９年法律第８６号）第

２条第１号に規定する電気通信をいう。）を通じて利用が可能な図書と同等の内容を有

する電磁的記録（以下「電子書籍」という。）を閲覧に供するサービス（以下「電子図

書館サービス」という。）を行うことができる。 

２ 電子図書館サービスを利用できる者は、第３条第２項第１号及び第２号に該当する登

録者とする。ただし、指定管理者が必要と認める者については、この限りでない。 

３ 電子図書館サービスによる電子書籍の貸出点数は、１人３点以内とし、貸出期間は

１５日以内とする。ただし、指定管理者が特に必要と認めたときは、その点数及び期間

を別に指定することができる。 

４ 前２項に定めるもののほか、電子図書館サービスの利用に関し必要な事項は、別に定

める。 

（追加〔令和６年教委規則５号〕） 



 

（移動図書館） 

第５条 図書館は、地域を巡回して、移動図書館車による図書の貸出しを行う。 

２ 移動図書館の巡回場所及び巡回日時は、別に定める。ただし、指定管理者は、特に必

要があると認めるときは、あらかじめ教育委員会の承認を得て、巡回場所若しくは巡回

日時を変更し、又は臨時に巡回を中止することができる。 

３ 移動図書館を利用しようとする者は、第３条から第４条の２までの規定に基づき利用

しなければならない。 

（一部改正〔令和６年教委規則５号〕） 

（貸出しの停止） 

第６条 図書を貸出期間内に返納しなかった者に対し、指定管理者は、状況により一定期

間図書の貸出しを停止することができる。 

（貸出しの制限） 

第７条 次に掲げる図書は貸出しをしない。ただし、特別の事由により教育委員会の許可

を得た図書は、この限りでない。 

(1) 貴重図書、地方行政資料及び郷土資料 

(2) 辞書、事典及び年鑑 

(3) 法令集、官公報及び新聞 

(4) その他教育委員会が指定した図書 

２ 前項ただし書の規定により館外貸出しの許可を受けようとする者は、御殿場市立図書

館資料特別貸出申請書（様式第４号）を指定管理者に提出しなければならない。 

（利用承認等の申請） 

第８条 条例第８条の規定により図書館の施設利用の承認を受けようとする者（以下「申

請者」という。）は、御殿場市立図書館利用承認申請書（様式第５号）を指定管理者に

提出しなければならない。 

２ 前項の申請書は、利用の日前３日から利用の日の属する月前６月以内の期間に提出し

なければならない。ただし、指定管理者が特に認めたときは、この限りでない。 

３ 指定管理者が必要と認めるときは、申請者は、第１項の申請書に利用計画書等を添え

なければならない。 

（承認書の交付等） 

第９条 指定管理者は、前条第１項の規定による申請を承認したときは、御殿場市立図書

館利用承認書（様式第６号）を当該申請者に交付する。 

２ 利用の承認は、申請の順位により行う。ただし、申請が同時に行われたときは、抽選

により決定する。 



 

（利用等の取消し及び変更） 

第１０条 前条の規定により利用の承認を受けた者が、その利用を取り消し、又は変更し

ようとするときは、利用の日前７日までに御殿場市立図書館利用変更（取消し）申請書

（様式第７号）に前条第１項の承認書を添えて、指定管理者に提出し、その承認を受け

なければならない。 

２ 指定管理者は、前項の規定による申請を承認したときは、御殿場市立図書館利用変更

（取消し）承認書（様式第８号）を当該申請者に交付する。 

（利用料金の減免） 

第１１条 条例第１１条の教育委員会の定める基準は、次の各号に定めるところによる。 

(1) 市が主催して利用するとき 免除 

(2) 市内の小・中・高等学校又は特別支援学校に在学している児童又は生徒の教育を目

的として利用するとき 免除 

(3) 市内の保育所、認定こども園、又は幼稚園に在園している園児の保育又は教育を目

的として利用するとき 免除 

(4) 市内の生涯学習に関する公共的団体が主催して利用するとき １００分の５０を減

額 

(5) その他教育委員会が特に必要があると認めたとき 免除又は１００分の５０を減額 

２ 前項の規定による利用料金の減額又は免除を受けようとする者は、第８条第１項の申

請書に御殿場市立図書館利用料金減免申請書（様式第９号）を添えて指定管理者に提出

しなければならない。 

３ 指定管理者は、前項の規定による申請書の提出があったときは、これを審査し、適当

と認めたときは、御殿場市立図書館利用料金減免承認書（様式第１０号）を当該申請者

に交付する。 

（利用料金の還付） 

第１２条 条例第１２条ただし書の教育委員会の定める基準は、次の各号に定めるところ

による。 

(1) 利用の承認を受けた者の責めによらない理由により利用できなくなったとき 全額

還付 

(2) 利用の日前７日までに、利用承認の取消しを願い出たとき １００分の５０還付 

(3) その他教育委員会が特に必要があると認めたとき 全額還付又は１００分の５０還

付 

２ 利用料金の還付を受けようとする者は、御殿場市立図書館利用料金還付申請書（様式

第１１号）に、利用料金を納付したことを証する書類を添えて、指定管理者に申請しな



 

ければならない。 

３ 指定管理者は、前項の申請を承認したときは、御殿場市立図書館利用料金還付書（様

式第１２号）を当該申請した者に交付する。 

（図書の複写） 

第１３条 図書を複写しようとする者は、御殿場市立図書館資料複写申込書（様式第１３

号）を指定管理者に提出しなければならない。 

２ 複写は、著作権法（昭和４５年法律第４８号）第３１条の規定により行うものとし、

著作権法が定める責任は、図書を複写しようとする者が負う。 

（図書の寄贈） 

第１４条 図書館に図書を寄贈しようとする者は、その図書に御殿場市立図書館図書寄贈

申込書（様式第１４号）を添えて教育委員会に申し出るものとする。 

２ 前項の規定により、図書の寄贈を受けた場合は、他の図書と同様の取扱いをすること

ができる。 

（図書館協議会） 

第１５条 御殿場市立図書館協議会（以下「協議会」という。）に、会長及び副会長１人

を置き、委員の互選により定める。 

２ 会長は、会務を総理し、協議会を代表する。 

３ 副会長は、会長を補佐し、会長に事故あるとき、又は欠けたときは、その職務を代理

する。 

４ 協議会は、会長が招集し、会議の議長となる。 

５ 会議は、委員の過半数が出席しなければ、開くことができない。 

６ 協議会の議事は、出席した委員の過半数をもって決し、可否同数のときは、議長の決

するところによる。 

７ 協議会の庶務は、図書館業務主管課が処理する。 

（教育委員会による管理） 

第１６条 条例第１８条の規定により、教育委員会が図書館の管理を行う場合は、この規

則中指定管理者に関する規定は、教育委員会に関する規定として教育委員会に適用があ

るものとする。 

２ 前項の場合における利用料金の取扱い等については、教育委員会は、これを使用料と

して取り扱うものとする。 

（補則） 

第１７条 この規則に定めるもののほか、必要な事項は、別に定める。 

附 則 



 

（施行期日） 

１ この規則は、公布の日から施行する。 

（経過措置） 

２ この規則の施行の際現にこの規則による改正前の御殿場市立図書館条例施行規則の様

式により提出されている文書は、この規則による改正後の相当様式により提出された文

書とみなす。 

附 則（令和６年９月２７日教委規則第５号） 

 （施行期日） 

１ この規則は、令和８年４月１日から施行する。 

 （経過措置） 

２ この規則の施行の際、現に改正前の御殿場市立図書館条例施行規則第３条の規定によ

り交付された利用カードは、改正後の御殿場市立図書館条例施行規則第３条の規定によ

り交付された利用カードとみなす。 

（準備行為） 

３ この規則を施行するために必要な準備行為は、この規則の施行前においても行うこと

ができる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第１号（第３条関係） 

 

登録事由 新規 再発行 変更 

御殿場市立図書館利用登録申込書 

        様 

 

利用者コード 
                

申込日 年  月  日 

ふ り が な 
  

※保護者氏名(１８歳未満の方のみ) 

氏 名 
    

生 年 月 日   年  月  日 性 別   

電 話 番 号 自宅（    ）  － 携帯（    ）  － 

住 所 

〒   － 

学 校 名 
  

確 認 欄 

勤 務 先 
 

電話（    ）  － 

備 考  

確 認 
運転免許証 個人番号カード 健康保険証 住民票 学生証 生徒手帳 

名札 勤務先証明 その他（    ） 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第２号（第３条関係） 

御殿場市立図書館 

        

        利用カード 

 

 なまえ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第３号（第３条関係） 

御殿場市立図書館利用カード紛失届 

        様 

 
 

 
 

 

利 用コード 
                  

届出年月日        年   月   日 

氏 名 
  

生 年 月 日          年   月   日 

住 所 

〒   － 

 

電話（    ）  － 

理 由 １ 紛失   ２ 盗難   ３ その他（    ） 

受 付 場 所  

残 本       年   月   日  現在    冊 

処 理 コメント 入力済 無効区分  入力済 

※再発行利用コード 
                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第４号（第７条関係） 

御殿場市立図書館資料特別貸出申請書 

年  月  日 

        様 

住 所             

氏 名             

電 話             

  次の資料の貸出しの許可をお願いいたします。（利用カード番号    ） 

 １ 資料名及び冊数 

資 料 名 冊  数 備 考 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 ２ 理由（                               ） 

      他の図書館よりの協力貸出・相互貸借資料の貸出（      図書館） 

 

 ３ 貸出期間 

         自      年  月  日から 

         至      年  月  日まで 

 

 

 

 



 

様式第５号（第８条関係） 

御殿場市立図書館利用承認申請書 

                              受付第     号 

                               年  月  日 

           様 

 

御殿場市立図書館の利用を申請します。 

申  請  者 

住 所  主催・共催・その他（   ） 

名 称  
電話（    ）  － 

氏 名  

利用責任者 
住 所  

電話（    ）  － 
氏 名  

利 用 施 設  

利 用 目 的  

利 用 日 時 

①       年  月  日（   曜日）から        

     年   月  日（   曜日）まで        

②       年  月  日（   曜日）から        

     年   月  日（   曜日）まで        

入場予定人数        人 
入入場料徴収

の有無 
有 ・ 無 

利 用 料 金 

     利用時間 

 

施設区分 

午前 午後 夜間 全日 

午前９時から 

正午まで 

午後１時から

午後５時まで 

午後６時から

午後９時まで 

午前９時から 

午後９時まで 

 円 円 円 円 

 円 円 円 円 

 

上記基本利用料金の額 加算 ・ 減額 ・ 免除 利用料金（計） 

          円 加算   ％・減額   ％・免除           円 

承認条件  御殿場市立図書館条例、同施行規則及び施設利用上の心得を守ってく

ださい。 

 

 

午前・午後・夜間・全日 

午前・午後・夜間・全日 



 

様式第６号（第９条関係） 

御殿場市立図書館利用承認書 

                               第     号 

                               年  月  日 

           様 

                                  印 

御殿場市立図書館の利用を承認します。 

申  請  者 

住 所  主催・共催・その他（   ） 

名 称  
電話（    ）  ― 

氏 名  

利用責任者 
住 所  

電話（    ）  ― 
氏 名  

利 用 施 設  

利 用 目 的  

利 用 日 時 

①       年  月  日（   曜日）から        

     年   月  日（   曜日）まで        

②       年  月  日（   曜日）から        

     年   月  日（   曜日）まで        

入場予定人数        人 
入入場料徴収

の有無 
有 ・ 無 

利 用 料 金 

    利用時間 

 

施設区分 

午前 午後 夜間 全日 

午前９時から 

正午まで 

午後１時から

午後５時まで 

午後６時から

午後９時まで 

午前９時から 

午後９時まで 

 円 円 円 円 

 円 円 円 円 

 

上記基本利用料金の額 加算 ・ 減額 ・ 免除 利用料金（計） 

          円 加算   ％・減額   ％・免除           円 

承認条件  御殿場市立図書館条例、同施行規則及び施設利用上の心得を守ってく

ださい。 

 

 

午前・午後・夜間・全日 

午前・午後・夜間・全日 



 

様式第７号（第１０条関係） 

御殿場市立図書館利用変更（取消し）申請書 

                             受付第     号 

                               年  月  日 

           様 

           申請者 住 所 

               名 称 

               氏 名 

               電 話 

 

御殿場市立図書館の利用の変更（取消し）を申請します。 

区   分 変更  ・  取消し 

理   由  

変  更  前 

承 認 内 容 

承認年月日及び番号  

利 用 施 設  

利用料金（既納分）               円 

【変更後の内容】 

利 用 目 的  

利 用 日 時 

①       年  月  日（   曜日）から        

     年   月  日（   曜日）まで        

②       年  月  日（   曜日）から        

     年   月  日（   曜日）まで        

入場予定人数        人 入場料徴収の有無 有 ・ 無 

利 用 料 金 

    利用時間 

 

施設区分 

午前 午後 夜間 全日 

午前９時から 

正午まで 

午後１時から

午後５時まで 

午後６時から

午後９時まで 

午前９時から 

午後９時まで 

 円 円 円 円 

 円 円 円 円 
 

上記基本利用料金の額 加算 ・ 減額 ・ 免除 利用料金（計） 

           円 加算  ％・減額   ％・免除            円 

承認条件  御殿場市立図書館条例、同施行規則及び施設利用上の心得を守ってく

ださい。 

 

午前・午後・夜間・全日 

午前・午後・夜間・全日 



 

様式第８号（第１０条関係） 

御殿場市立図書館利用変更（取消し）承認書 

                                  第     号 

                               年  月  日 

           様 

                                  印 

 

 

 

 

御殿場市立図書館の利用の変更（取消し）を承認します。 

区   分 変更  ・  取消し 

理   由  

変  更  前  

承 認 内 容 

承認年月日及び番号  

利 用 施 設  

利用料金（既納分）               円 

【変更後の内容】 

利 用 目 的  

利 用 日 時 

①       年  月  日（   曜日）から        

     年   月  日（   曜日）まで        

②       年  月  日（   曜日）から        

     年   月  日（   曜日）まで        

入場予定人数        人 入場料徴収の有無 有 ・ 無 

利 用 料 金 

    利用時間 

 

施設区分 

午前 午後 夜間 全日 

午前９時から 

正午まで 

午後１時から

午後５時まで 

午後６時から

午後９時まで 

午前９時から 

午後９時まで 

 円 円 円 円 

 円 円 円 円 
 

上記基本利用料金の額 加算 ・ 減額 ・ 免除 利用料金（計） 

           円 加算  ％・減額   ％・免除             円 

承認条件  御殿場市立図書館条例、同施行規則及び施設利用上の心得を守ってく

ださい。 

 

午前・午後・夜間・全日 

午前・午後・夜間・全日 



 

様式第９号（第１１条関係） 

御殿場市立図書館利用料金減免申請書 

                              受付第     号 

                               年  月  日 

           様 

 

           申請者 住 所 

               名 称 

               氏 名 

               電 話 

 

御殿場市立図書館の利用料金の減免を次のとおり申請します。 

利 用 日 時 
年  月  日（   曜日）から 

 年   月  日（   曜日）まで 

利 用 施 設  

利 用 料 金                      円 

決 定 理 由  

決 定 内 容 □免除する  □１００分の５０を減額する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

午前・午後・夜間・全日 



 

様式第１０号（第１１条関係） 

御殿場市立図書館利用料金減免承認書 

                               第     号 

                               年  月  日 

 

           様 

                                  印 

 

御殿場市立図書館の利用料金の減免を次のとおり承認します。 

利 用 日 時 
年  月  日（   曜日）から 

 年   月  日（   曜日）まで 

利 用 施 設  

利 用 料 金                      円 

決 定 理 由    

決 定 内 容 □免除する  □１００分の５０を減額する  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

午前・午後・夜間・全日 



 

様式第１１号（第１２条関係） 

御殿場市立図書館利用料金還付申請書 

                             受付第     号 

                               年  月  日 

           様 

 

           申請者 住 所 

               名 称 

               氏 名 

               電 話 

                                

御殿場市立図書館の利用料金の還付を次のとおり申請します。 

承 認 番 号 年  月  日  第   号 

利 用 日 時 
年  月  日（   曜日）から 

 年   月  日（   曜日）まで 

利 用 施 設  

理   由  

既納利用料金                      円 

還 付 金                      円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

午前・午後・夜間・全日 



 

様式第１２号（第１２条関係） 

御殿場市立図書館利用料金還付書 

                               第     号 

                               年  月  日 

 

       様 

                         

          印 

 

 

 

 

御殿場市立図書館の利用料金を次のとおり還付します。 

承 認 番 号 年  月  日  第   号 

利 用 日 時 
年  月  日（   曜日）から 

 年   月  日（   曜日）まで 

利 用 施 設  

理   由  

既納利用料金                      円 

還 付 金                      円 

 

 

 

 

 

 

 

 

午前・午後・夜間・全日 



 

様式第１３号（第１３条関係） 

御殿場市立図書館資料複写申込書 

年  月  日    

 様 

住所  氏名  

資  料  名 複写部分（ページ） 複写区分 枚 数 

  単色・多色 枚 

  単色・多色 枚 

  単色・多色 枚 

  単色・多色 枚 

有料   無料（    ） 複写代金 円 

※注意 １ 複写は、当図書館の図書館資料で、調査研究の目的に限ります。 

    ２ 複写は、図書館資料の一部を一人につき１枚に限ります。 

    ３ 著作権法の規定により、複写できない場合があります。 

    ４ 資料を傷めない程度の複写に限ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第１４号（第１４条関係） 

御殿場市立図書館図書寄贈申込書 

年  月  日    

御殿場市教育委員会 様 

寄

贈

者 

住 所 
  

氏 名 
  

書        名 冊  数 

  

  

  

  
台帳

記入 

  礼状

発送 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第１号（第３条関係） 

様式第２号（第３条関係） 

    （一部改正〔令和６年教委規則５号〕） 

様式第３号（第３条関係） 

様式第４号（第７条関係） 

様式第５号（第８条関係） 

    （一部改正〔令和６年教委規則５号〕） 

様式第６号（第９条関係） 

    （一部改正〔令和６年教委規則５号〕） 

様式第７号（第１０条関係） 

    （一部改正〔令和６年教委規則５号〕） 

様式第８号（第１０条関係） 

    （一部改正〔令和６年教委規則５号〕） 

様式第９号（第１１条関係） 

    （一部改正〔令和６年教委規則５号〕） 

様式第１０号（第１１条関係） 

    （一部改正〔令和６年教委規則５号〕） 

様式第１１号（第１２条関係） 

    （一部改正〔令和６年教委規則５号〕） 

様式第１２号（第１２条関係） 

    （一部改正〔令和６年教委規則５号〕） 

様式第１３号（第１３条関係） 

様式第１４号（第１４条関係） 

 

 

 


