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御殿場市公共施設予約システムサイトへアクセス

https://k5.p-kashikan.jp/gotemba-city/

御殿場市公共施設予約システム Webページ
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１.利用登録申請

・右上の『利用登録』をクリック
してください。
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２.個人・団体の選択

・個人の登録か、団体の登録か
選択してください。



３.利用規約の確認
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・利用規約を確認いただき、問題が
なければ『同意する』をクリックして
ください。



４.利用者情報の入力（個人の登録）
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・利用者情報を入力後『確認』を
クリックしてください。



４.利用者情報の入力（団体・法人の登録）

6

・最初の「氏名」「かな」は団体（法人）
名を入力してください。

・代表者欄の住所・連絡先は事務局や
事業所の情報を入力してください。代表
者が個人の場合は代表者の情報を入力
してください。

・担当者欄の情報は施設が予約情報の
確認等で連絡を取るのに使用するため、
必ず連絡の取れる方の情報を入力してく
ださい。

・すべての情報を入力後『確認』をクリック
してください。



５.入力情報の確認
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・入力内容を確認いただき、修正が
なければ『登録』をクリックしてください。



６.利用登録仮申込みの受付完了
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・こちらの画面が表示されれば申込
受付完了です。



７.利用登録仮申込受付完了メールの確認
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・入力したメールアドレスに仮申込受付
完了メールが届きます。

・本文に記載のURLをクリックして
仮申込を完了してください。
※URLをクリックしないと、施設側で
申込情報の確認が出来ません。



８.利用登録仮申込完了
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・メールのURLをクリックすると、左記の
予約システムの画面が表示されます。

・これで利用者登録の仮申込は完了
となります。

・利用したい施設窓口に本人確認
書類をお持ちになってお越しください。



９.利用者ID、仮パスワードの発行

11

・施設窓口で利用申込内容と本人
確認書類の確認が出来ましたら、
予約システムの利用者IDと
仮パスワードが発行されます。

※IDと仮パスワードは登録したアドレス
にメールが通知されますが、ご希望の
場合は紙の利用者登録通知書を
お渡ししますので、施設職員まで
お申し出ください。



10.本パスワードの設定
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・予約システム右上の『ログイン』を
クリックしてください。

・発行された利用者IDと仮パスワード
を入力し『ログイン』をクリックしてくだ
さい。



11.本パスワードの設定
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・仮パスワードを変更し、本パスワード
を設定してください。

※パスワードには以下のルールがあり
ます。
①使える文字は数字、英字（大文字・
小文字）
②８文字以上
③数字、英大文字、英小文字それ
ぞれ１文字以上使用

・本パスワードを設定したら『変更』を
クリックしてください。



12.本パスワードの設定
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・仮パスワードを変更できましたら、
次回からは設定した本パスワードを
使ってシステムにログインしてください。

以上で利用者登録が完了となります。


