
 ふりがな

 ふりがな

☆

必 要 枚数 必要枚数

 戸籍謄本（全部事項証明） 通  除籍謄本（全員の証明） 通 

  〃 抄本（個人事項証明）☆ 通   〃 抄本（個人の証明)☆ 通 

 改製原戸籍謄本（全員の証明） 通  戸籍の附票（全員の証明） 通 

 　　〃　　抄本（個人の証明)☆ 通 　 　〃　　（個人の証明）☆ 通 

通 

通 

セット

       年     月    日に     年     月     日に
市 区
町 村 役所(場) に (            ) 届を提出 

　

電話番号
（昼間連絡のとれる電話番号）

必要な記載事項

請求者（必須） ＊戸籍証明書は請求者の現住所(住民登録している住所)に返送します。

使用目的  ＊本人・夫・妻・子・孫・父母・祖父母等直系の方の請求の場合は記載不要

＊附票の場合、必要な記載内容や住所（○○市からの住所が載っているもの　など）

☆☆☆本籍地のある市区町村の役所・役場に請求してください。☆☆☆              

郵送による戸籍証明書等の請求書

 身分証明書☆

 ＊必要な戸籍について、最近２週間以内に戸籍の届出をした場合は、以下に記入してください

（請求先）御殿場市長

(〒         －            )

請求する証明　　＊謄本は全員、抄本は一部になります。

必要な戸籍        　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日

証 明 書 の 種 類

明・大・昭・平・令・西暦

＊届出の内容が反映されるまで日数がかかる場合があります。ご了承ください。

筆頭者氏名(必須)
戸籍のはじめに書かれている人

(死亡しても変わりません)

証 明 書 の 種 類

 その他(                　  )☆

附票の本籍・筆頭者を　□ 表示する 　□ しない

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

＊本人・配偶者・直系の方のみ選択可、選択がない時は、省略します

　　　　　年　　　月　　　日生

明・大・昭・平・令・西暦

　　　　　年　　　月　　　日生

　○で囲んでください。＊その他の方はできるだけ具体的に書いてください。

本籍(必須)
番地まで正確に
記入してください。

＊戸籍の場合、必要な記載内容（父○○の死亡の記載があるもの　など）

　請求内容に不明な点等があったときにご連絡するため、必ず記入してください。

例:〇〇の出生から死亡まで
                など 連続した戸籍☆(誰         )の(      )から(      )まで

 ふりがな

現 住 所

記載が必要な人の氏名
下記「請求する証明」欄に
☆があるものは必須です。

氏 名

記載が必要な人との続柄
 本人・夫・妻・子・孫・父母・祖父母・その他（　　　　  　）



　

下記の①～④を封筒に入れて、本籍地の市区町村の役所・役場に送って下さい。

①「郵送による戸籍証明書等の請求書」：この用紙の表面に必要事項を記入して下さい。

 ＊親子、祖父母、孫など直系血族の関係にない方が請求される場合は委任状が必要です。

 ＊ご自分が載っていない戸籍を請求する場合は、関係が確認できる資料（戸籍謄本等）が必要です。

 ＊身分証明書を本人以外が請求する場合は、家族の方でも委任状が必要です。

② 本人確認書類のコピー：官公庁発行の本人確認書類(現住所記載のもの)をコピーして下さい。

③ 手数料：郵便定額小為替又は現金書留でお願いします。

　＊御殿場市では平成１４年６月２９日に戸籍電算化に伴い戸籍が改製されています。

    それ以前の戸籍は改製原戸籍になります。また、戸籍の附票についても同様です。

④　返信用封筒：返送先は請求者の住所（住民登録しているところ）を書いて下さい。

請求する戸籍の本籍地が御殿場市の場合は下記までお送り下さい。

〒412-8601　静岡県御殿場市萩原４８３番地

御殿場市役所　市民課　証明スタッフ　宛　　　　　℡0550－82－4137

＊請求先の市区町村の判断によっては上記以外の添付書類が必要になる場合があります。

  詳しくは請求先にお問い合わせください。

郵送での戸籍謄本・抄本等の取り寄せ方法について　　　　

◎　除籍謄本・改製原戸籍謄本（抄本）　　　１通　７５０円

◎　戸籍の附票、身分証明書　　　　　　　　１通　３００円

◎　戸籍謄本（抄本）　　　　　　　　　　　１通　４５０円

◎　受理証明書、独身証明書　　　　　　　　１通　３５０円

（参考：御殿場市での手数料）　＊手数料の詳細については請求先にお問い合わせください。

本籍地の

市区町村あて

切手

①
郵送による戸籍証明
書等の請求書

② 請求者本人の
本人確認書類のコピー

③ 定額小為替
＊何も記入しないで下さい。
＊発行後 ６か月以内 のもの

（例）運転免許証
健康保険証＋年金手帳

など
＊現住所等が裏面に記載され
ている場合は両面ともコピー
して下さい。
＊パスポートはご遠慮下さい。
＊顔写真のないものは２点以
上お願いします。

④返信用封筒

請
求
者
の

現
住
所

□
＊請求者の郵便番号・住所・氏名を書き、
切手を貼ったものをご用意下さい。
＊返信用封筒をより確実に受け取る方法
として、書留等もあります。必要に応じ
てご利用下さい。
＊郵便料金不足の時は「不足分受取人払
い」にて返送します。


