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御殿場市都市公園指定管理者業務仕様書 
 

１ はじめに 

本仕様書は都市公園（以下「公園」という。）の管理運営業務に関し、御殿場市公の施設の指

定管理者（以下「指定管理者」という。）に要求する業務の内容及び履行方法を示すものである。 

（1） 業務の目的 

本業務は、公園の平等な利用を確保し、施設の効用を最大限に発揮するとともに、管理経費

の縮減を図りながら、利用者へのサービスの向上・利用促進と円滑な運営と施設及び設備の適

切な維持管理を行うことを目的とする。 

（2） 法令等の遵守 

公園の管理運営にあたっては、本業務仕様書のほか、関連法令等を遵守し、適正な管理を行

うこと。 

・地方自治法 ・都市公園法 ・労働基準法 ・個人情報の保護に関する法律 

・御殿場市都市公園条例 ・御殿場市都市公園条例施行規則 

・御殿場市個人情報の保護に関する法律施行条例 ・その他関連する法令 

 

２ 施設の運営に関する業務 

  休養、娯楽、運動、レクリエーション等公園が持つ機能を十分に発揮させ、利用者が利用し

やすい公園の運営を心がけること。 

（1） 有料公園施設の供用日及び供用時間 

① 供用日及び供用時間 

公園名 施設名 供用日 供 用 時 間 

湯沢平公園 
テ ニ ス 

コ ー ト 

1月5日から12月26

日まで（月曜日（そ

の日が国民の祝日に

関する法律に規定す

る休日の場合は、そ

の翌日）を除く。） 

1月5日から3月

31日まで及び 

11月1日から1

2月26日まで 

午前9時から 

午後5時まで 

4月1日から10

月31日まで 

午前6時から 

午後6時まで 

富士岡公園 
テ ニ ス 

コ ー ト 

1月5日から12月26

日まで（月曜日（そ

の日が国民の祝日に

関する法律に規定す

る休日の場合は、そ

の翌日）を除く。） 

1月5日から3月

31日まで及び 

11月1日から1

2月26日まで 

午前9時から 

午後5時まで 

4月1日から10

月31日まで 

午前6時から 

午後6時まで 

※湯沢平公園のテニスコートは、現在使用中止。 

・利用者の安全を確保するために緊急に休業する必要が生じた場合は、御殿場市（以下「市」

という。）に報告するとともに市の指示により休園とすることができる。 

・供用日及び供用時間を変更する場合は、あらかじめ市長の承認を得て、変更することがで

きる。 
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・施設整備のため市の都合により臨時に休園又は立入禁止をすることがある。 

② 休園日の取扱い 

原則として開園しないこと。ただし、来園団体の規模、日程、内容等により開園せざるを得

ないものについては、利用を認めるものとし、通常料金を徴収すること。 

（2） 利用料金の徴収について 

① 利用料金の徴収 

・御殿場市都市公園条例（以下「条例」という。）で定める額の範囲内で市長の承認を得た額

を、有料公園施設利用料、公園内行為許可利用料として定めること。 

・定めた利用料は、広く利用者に周知すること。 

・利用料は指定管理者の収入とすることができる。 

・施設の有効活用から利用料金等の変更が必要な場合は、市長の承認を得ること。 

・帳簿を作成し、収入を整理すること。 

② 利用料金の減免 

次に該当する場合は利用料金等を減額又は免除すること。 

・公用又は公益上の目的で使用するとき。 

・市内保育所、幼稚園、小・中・高等学校又は特別支援学校等（以下「学校等」という。）

が主催で使用するとき。 

・市内の公共的団体が公園事業に寄与する目的で使用するとき。 

・学校等に在園又は在学している園児、児童又は生徒(指導者を含む)が保育、教育又は訓練

を目的として使用するとき。 

・その他市長が必要と認めるとき。 

③ 利用料金の還付 

既に納付した利用料金等は原則として還付しないこと。ただし、利用者の責に帰すること

ができない理由によって利用できなくなった場合は、その全部又は一部を還付すること。な

お、還付帳簿を作成し、収支を整理すること。 
（3） 利用承認等について 

① 有料公園施設 

・有料公園施設の予約及びキャンセルの受付を行うこと。 

・施設の設置目的に合致した利用を優先すること。 

・利用の公平と平等の確保に努めること。 

・天候不良等により、施設の利用が不可能と判断した場合は、事前に予約者に電話連絡し、

利用者の利便を図ること。 

・有料公園施設の利用開始の時間の前後は電話での問合せに対応できる体制を整えること。 

・必要に応じて、施設の貸し出し時及び終了時には職員が立ち会うこと。 

・次に該当する場合は、利用の承認をしないこと。 

ア 公の秩序又は善良の風俗に反する恐れがあると認めるとき。 

イ 施設又は設備器具を損傷する恐れがあると認められるとき。 

ウ 管理上支障があると認められるとき。 

・業務日誌により特記事項を記載した利用状況実績報告書を作成すること。 

② 公園内行為許可 

・公園内行為許可の申請の受付及び許可を行うこと。 

・施設の設置目的に合致した利用を優先すること。 
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・利用の公平と平等の確保に努めること。 

・天候不良等により、施設の利用が不可能と判断した場合は、事前に予約者に電話連絡し、

利用者の利便を図ること。 

・公園内行為許可の利用開始の時間の前後は、電話対応できる体制を整えること。 

・必要に応じて、行為の開始時及び終了時には職員が立ち会うこと。 

・次に該当する場合は、利用の承認をしないこと。 

ア 公の秩序又は善良の風俗に反する恐れがあると認めるとき。 

イ 施設又は設備器具を損傷する恐れがあると認められるとき。（芝生の養生期間も含む） 

ウ 管理上支障があると認められるとき。 

・業務日誌により特記事項を記載した利用状況実績報告書を作成すること。 

（4） 人員配置 

・適正な職員等の配置または組織を行い、管理責任者を明確にすること。 

・職員等の資質や知識向上等の育成に努めること。 
・防火管理者の資格を有するものを配置すること。 

・公園管理運営士の資格を所有している者を配置すること。 

（5） 利用促進 

① 広報等 

利用促進を図るため、次の例を参考に積極的かつ効果的に宣伝及び情報提供を行うこと。 

（例） ・来園案内または施設案内のパンフレット等の作成及び配布 

・ホームページの開設及び更新 

・事業概要（自主事業を含む）等の資料の作成及び配布 
・必要に応じて、情報誌等への掲載またはチラシ等の作成及び配布 

② 各施設の利用促進の企画 

③ 地域住民の参加促進 

地域住民との連携及び協働に配慮し、管理及び運営へ地域住民の参加促進を図ること。 

④ 利用状況調査 

利用者の実態調査を行い利用者ニーズの把握に努め、市に定期的に報告するとともに業務 

に反映すること。 

（6） 利用者へのサービスの向上 

①  利用案内等 

・公園利用者が気持ちよく散策できるよう必要なサインやイベント案内を掲示すること。 

・ホームページやリーフレット等で、利用者が必要とする情報を事前に提供すること。 

・電話等での問い合わせへの対応、来園者や見学者への施設案内等適切な対応を行うこと。 

・利用に関する疑義等で特異なものについては、市へ報告し、指示に従うこと。 

② 利用者への対応 

接遇の向上に努めること。 

③ 苦情・要望 

苦情や要望等には丁寧に対応し、内容をとりまとめること。また、必要に応じて市に報告 

するとともに業務に反映すること。 

④ 禁止行為・無許可占用等 
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条例に規定されている禁止行為または許可なく行っている制限行為は中止するよう指導を

行うこと。また、指定管理者に許可なく公園を占用している場合や、公園に構造物等を設置

している場合は、市や地主等に許可の有無を確認した上で、指導を行うこと。 

⑤ 喫煙スペース 

園内は禁煙とし、喫煙スペースは設けないこととする。 

（7） 自主事業 

公園の魅力増進及び利用者サービスの向上を目的として、イベントを企画し実施すること。

なお、事前に市と協議し事業実施後に報告書を提出すること。また、イベントは年間を通して

５本以上または、年間１００万円以上の予算を計上すること。 

（8） その他 

① 拾得物、残置物の処理 

・拾得物は拾得物台帳を作成し、原則として所轄の警察に届けること。 

・園内に残置された物（自転車等）で、持ち主が不明であり警察官立会いのもとで明らかに

廃棄物と判断されたものについては、一定期間保管した後に処分すること。 

・廃棄物かどうか疑わしいときは、市の指示に従うこと。 

② 利用券、様式の作成について 

利用券、有料公園施設利用申請書及び公園内行為許可申請書等の様式は、条例に則って指

定管理者が作成すること。 

③  公園管理及び運営における市民参加について 

市民参加による公園管理及び運営を心がけること。 
 ④ 公園内事故等への対応 

   公園内で発生した事故等へ対応するため、指定管理者は適切な保険に加入すること。事故  

等発生時の対人損害賠償補償額が１億円以上となる保険へ加入すること。 

 

３ 施設の維持管理に関する業務 

指定管理者は、公園の機能と環境を良好に維持し、利用者が安全で快適に利用できるよう施

設等の清掃、点検、修繕等の日常の維持管理業務を法令等の定めに従い適切に行うこと。また、

植栽管理については、適切な時期に施肥、病害虫防除、除草、剪定、植替え等を実施すること。 

（1） 施設保守管理業務 

指定管理者は、施設を適切に運営する為に日常的に施設の点検を行い、建築物等の内部及び

外部の仕上げ材の浮き、ひび割れ、はがれなどが発生しない状態を維持し、かつ美観を保持す

ること。 

また、利用者が施設を安全かつ安心して利用できるよう施設の保全に努めるとともに、建築

物等の不具合を発見した際には、速やかにその改善が図られるように適切に対処すること。 

（2） 保守点検業務 

  指定管理者は、施設及び付属設備等の安全の確保及び適切な管理運営のために、次に掲げる

保守点検等の必要な処置を講ずること。 

① 施設及び付属設備の法定点検及び初期性能、機能保持のため外観点検、機能点検、機器動

作特性試験、整備業務等を行うこと。 

② 故障等の発生や短期間のうちに故障が発生すると見込まれる場合は速やかにその改善が

図られるよう適切に対処すること。 
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（3） 備品管理業務 

① 指定管理者は、市が所有する備品については関係法規に基づき適切に管理するとともに、

備品台帳を作成すること。 

② 指定管理者は、市が所有する備品について利用に支障を来たさないよう管理を行うととも

に、不具合が生じた場合は速やかにその改善が図られるよう適切に対処すること。 

③ 指定管理者が、自ら購入し所有する備品については自ら管理規定等を作成し、市の所有す

る備品と区別し適切に管理すること。 

（4） 清掃業務 

指定管理者は、公園施設等について良好な衛生環境及び美観の保持を心がけ、公共施設とし

て快適な空間を保つために必要な清掃業務を実施すること。 

（5） 保安警備業務 

指定管理者は、危機管理マニュアルを作成し、マニュアルに沿って施設の防犯、防火及び防

災に万全を期し、利用者が安心して利用できる環境を確保した保安警備業務を実施するととも

に、防火管理者を設置すること。 

① 警備 

・利用者の安全確保、財産の保全のため、機械警備と巡回警備を行うこと。 

・大きなイベント開催時における来園者及び自動車の誘導や警備は主催者が行うことを原則

とする。 

② 事故防止対策 

・園内の日常点検においては常に事故防止の観点に留意し、異常を発見した場合は直ちに修

繕を行い、状況に応じ施設の使用禁止、立入り禁止等の措置をとること。 

・夜間照明等の安全施設については適宜整備点検し、利用者の安全確保に努めること。 

・危険な行為をしている利用者に指導等を行い、他の利用者の安全に努めること。 

③ 緊急対応体制の確立 

・事故や災害時などに対応できる体制を確立し、遅くとも１時間以内には職員が対応を開始

すること。 

・火災の発生等緊急時の利用者の避難、誘導、安全確保及び情報の伝達並びに防災活動拠点

あるいは避難地として利用する場合についての防災計画を作成し、緊急事態の発生時には

的確に対応出来るよう訓練を行うこと。 

④ 非常時の対応 

・事故が発生した場合は、被害者の救済・保護などの応急措置を講じる他、状況に応じて関

係機関に連絡を取り対処すること。 

・重大な事故については、適切な措置を行なったあと、直ちに口頭または文書で市に報告す

ること。 
（6） 植栽管理業務 

① 樹木管理 

剪定適切時期に高中木剪定（支障対応含む）・低木刈込み・除草を行い、随時病害虫防除、

支柱撤去、潅水、枯損木等の処理を行うこと。また、緊急対応として、台風災害時等民家や

交通上支障となる樹木等の処理を行うこと。 

② 芝生管理 
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適切な時期に芝刈、施肥、目土掛け、除草、病害虫防除、潅水、エアレーション、芝切り、

サッチ除去、補植等を実施すること。 

③ 草地管理 

適切な時期に草刈または除草を実施すること。また、除草後の草の処分は適正に行うこと。 

④ 草花管理 

１年を通して季節ごとの草花を楽しめるよう適切な時期に植替えを行うこと。また、草花  

の植栽を通じて、季節感の演出を図ること。 

⑤ 病害虫防除 

病害虫が発生しないよう適切な時期に薬剤を散布する等適切な防除作業を実施すること。

また、病害虫が大量発生した場合は、市の指示に従い、適切な処置をすること。 

（7） 遊具等の点検・管理 

  指定管理者は、遊具の事故を未然に防ぎ利用者の安全を確保するため、次の点検を行うこと。 

 ① 専門技術者が行う「定期点検」及び「精密点検」を年１回以上実施すること。 

 ② 公園管理運営士、および遊具の日常点検講習会受講者を配置すること。 

 ③ 日常点検を随時実施し、破損箇所については修繕をすること。 

④ 砂場は定期的に清掃及び異物混入がないか随時点検を行うこと。 

（8） 衛生管理業務 

公園は不特定多数の利用者のため施設の衛生管理に努めること。 

① 感染症予防対策 

公園は、特に砂場やトイレ・親水空間などから感染症の発生が高くなるので、消毒などの

予防対策を実施すること。 

② 砂場の衛生管理 

砂場には犬や猫などの排泄物による汚れ等がないよう随時点検や天地返しなどの消毒を行

い、常に清潔に保つこと。 

③ 園内清掃 

公園の快適性を保つため、日常的、定期的に清掃を行い、園内を常に清潔に保つこと。 

（9） 修繕等の費用負担区分 

① 施設の修繕を必要とする場合は、市と協議すること。 

② 施設を維持するために必要な修繕のうち、１件当たり５０万円（消費税含む）を上限とし

て、指定管理者が修繕費を負担して修繕を行うものとし、それ以外は市との協議により行う

ものとする。 

③ 指定管理者は、利用者が公園を安全かつ安心して利用できるよう、施設の予防保全に努め

るものとする。５０万円（消費税含む）以下で実施できる予防保全については、御殿場市長

寿命化計画の修繕計画に従って、計画的に実施していくこと。 

④ 施設の不具合を発見した際には、速やかに安全上必要な措置を講じ、市に報告すること。 

（10） 維持管理計画の作成 

指定管理者は、年度当初に施設維持管理計画（点検整備、法令に基づく測定・検査、調査、 

植栽管理計画等）を作成し、市に提出すること。 

なお、計画に従って実施した点検・評価結果、整備状況、修繕等については記録を整理し、

次期施設維持管理計画に反映させること。 

（11） 報告書の作成 

指定管理者は、公園の指定管理業務の実施状況を記録した業務日誌を作成するとともに５年

間保管し、市の求めがあったときには閲覧に供すること。 
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（12） その他 

① 廃棄物処理業務 

施設から発生する廃棄物の量を抑制するとともに、処理業者による適切な処置のみならず、

適切な分別や回収ルートを構築するなど可能な限り再資源化していく取り組みを推進するこ

と。また、その処理費用については指定管理者が負担すること。 

② 御殿場市環境マネジメントシステム 

環境に配慮した公園の管理運営に努めること。（添付資料３） 

③ ホームレスへの対応 

ホームレスが起居の場所として使用し、一般の公園利用者の適正な利用が妨げられている

場合は、市や警察と協力して必要な措置をとること。 

④ 火災保険 

施設に係る火災保険は、市の負担とする。 

 

４ 施設別留意事項 

次により施設ごとの特異な管理を行うこと。また、年間維持管理水準一覧表（添付資料２）

を基準とする。 

（1） 中央公園 

・管理棟は常に清潔に保ち、公園利用者が立ち寄りやすい開放的な運営を行うこと。 

・「流水の調べ」は、定期的に清掃を行い適切に管理すること。 

・防犯上から夜間は駐車場を施錠すること。 

（2） 桜公園 

・管理棟は常に清潔に保ち、職員を１人以上配置すること。 

（3） 東田中富士見公園 

・「せせらぎ」は、定期的に清掃を行い適切に管理すること。 

（4） 湯沢平公園 

・テニスコートの適切な管理を行うこと。（現在使用中止） 

（5） 新橋せせらぎ公園 

・「せせらぎ」は、定期的に清掃を行い適切に管理すること。 

（6） 神山自然公園 

・公園の管理等について、「神山自然公園を育てる会」と協議、調整を行うこと。 

・遊具の点検等について、「神山自然公園を育てる会」と協働で行うこと。 

・職員を１人以上配置すること。 

・園内の植栽管理について、臨機応変に対応すること。 

（7） 駐車場 

・イベント開催時等、駐車場の混雑が予想される場合は、駐車場内及び車両出入り口等の要   

所に誘導整理員を配置する等、必要な措置を講じ、混雑の緩和、安全の確保について適切

な対応を行うこと。 

・身障者、高齢者、車椅子使用者等の車両を優先的に配置すること。 

・駐車場内の事故、車両の盗難、車上荒らし等の未然防止に配慮すること。 

・公園利用者の利用を原則とし、長期にわたる無断駐車等、公園利用者の妨げになる行為に  

対しては、厳しく注意喚起等を行うこと。注意喚起等により是正されない場合は、警察と

協力して必要な措置をとること。 
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５ 情報の公開 

指定管理者が職務において作成し、又は取得した業務に関する文書等について、御殿場市公

文書公開条例を遵守し、その公開に努めること。 

 

６ 文書等の管理・保存 

指定管理者が、業務に伴い作成し、または受領する文書等は、御殿場市文書取扱規程に準じ、

適正な管理・保持を講ずるものとし、必要に応じその内容を市へ提供すること。また、指定管

理終了時には、市の指示にしたがって当該文書を引き渡すこと。 

 

７ 指定管理終了時 

指定管理者は、指定期間終了時に次期指定管理者が円滑かつ支障なく御殿場市都市公園（秩

父宮記念公園及び遊 RUN パーク玉穂、友愛パーク・朝日を除く）の業務を遂行できるよう市の

指示に従い引き継ぐこと。 

なお、引継ぎ及び準備業務のための委託契約は行わない。また、その経費については選定さ

れた指定管理者の負担とする。 

 

８ その他の留意事項 

（1） 守秘義務 

  指定管理者は、業務の履行上知り得た秘密を第三者に漏らしてはならない。 

(2)  障害者支援施設の利用 

  園内管理等については、市内にある障害者支援施設の利用に努めること。 
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＜御殿場市都市公園一覧表＞ 

整理

番号
名　　　称 位置(御殿場市）

面積

（㎡）

整理

番号
名　　　称 位置(御殿場市）

面積

（㎡）

1 中央公園 萩原７５４－５ 42,925 46 中央グリーンタウン公園 萩原７７９－１９ 351

2 桜公園 中畑２０９６－４５ 40,053 47 大石公園 竈８４６－１６ 111

3 湯沢平公園 川島田１４００－１ 18,917 48 反田公園 西田中１２５－４ 149

4 駒門公園 駒門１－９９ 14,817 49 夏刈公園 保土沢１１５７－８３８ 359

5 富士岡公園 大坂１０－２ 18,353 50 下村公園 保土沢６０７－２６ 141

6 神場南公園 神場１－５４ 10,487 51 宮ヶ崎公園 東田中１８８８－４３ 322

7 神山自然公園 神山１１１４－１ 15,256 52 阿原公園 川島田７６６－８ 259

8 新橋公園 新橋２０３８－１１ 985 53 南原公園 川島田２３６－４０ 246

9 馬車道公園 二枚橋３８－１ 1,957 54 畑ヶ田公園 中山５５２－１０ 187

10 二の岡公園 二の岡１－３－１ 4,000 55 サンタウン公園 北久原４８８－２８ 249

11 東田中富士見公園 東田中１－１９－２３ 9,347 56 ねむの木平公園 沼田３１１－１９ 279

12 鮎沢公園 東田中２－１７－９ 2,003 57 前の田公園 西田中１４６－９ 117

13 二枚橋公園 二枚橋２８７－１６ 2,253 58 富士見原杉の子公園 富士見原１－１１ 487

14 永原公園 萩原１４４１－５ 4,974 59 富士見原ひばり公園 富士見原１－２４ 488

15 神山平ふれあい公園 神山平１－２７ 2,381 60 富士見原ふれあい公園 富士見原２－５４ 675

16 神山平優遊公園 神山平２－５３ 4,312 61 富士見原みどり公園 富士見原２－４７ 499

17 アウトレットパーク 深沢１３１２－１ 6,131 62 山沢公園 深沢１７１８－２５ 305

18 富士見原うさぎ島公園 富士見原１－３２ 1,059 63 駅前通り線公園 新橋１９７８－１ 398

19 富士見原中央公園 富士見原３－１６ 2,384 64 便船塚第２公園 新橋７９７－３０ 214

20 富士見原つつじ公園 富士見原２－２４ 1,425 65 杉名沢道公園 竈５５４－２７ 101

21 富士見原あじさい公園 富士見原３－４ 3,242 66 中休場東公園 東山９２２－１５ 164

22 北畑馬見塚公園 川島田１８６６－１２ 1,929 67 永原追分第２公園 萩原１２０３－１４ 104

23 新橋せせらぎ公園 新橋２０８１－６ 3,823 68 中休場下公園 東山８３１－８ 178

24 南ふれあい自然公園 新橋９８１－４ 7,833 69 萩原西公園 萩原７４１－８ 293

25 神山平富士見が丘公園 神山平３－３６ 1,425 70 神山ラビットランド公園 神山１９２５－１８４７ 679

26 神山平見晴らし公園 神山平３－２１ 1,005 71 神山フェザント公園 神山１９２５－１８４１ 282

27 富士御殿場工業団地第１公園 神場２３１４－４ 5,337 72 栢ノ木北公園 西田中４７０－１８ 169

28 富士御殿場工業団地第２公園 神場２３３８－２ 3,956 73 北畑西公園 川島田１６９８－９８４ 169

29 グミの実公園 茱萸沢１３６９－１ 1,525 74 蕪木沢ふれあい公園 中畑５６２－５ 291

30 二子公園 二子２３７－４ 259 75 竈クノ木原公園 竈５１４－６ ５１６－３ 765

31 平石公園 神山１９１３－１９８ 220 76 蕪木沢西公園 中畑６５２－５９ 134

32 宮前公園 大坂２５１－１０ 178 77 栢ノ木公園 西田中５７２－１７ 107

33 日垣田公園 萩原１１４６－４ 123 78 杉名沢ふれあい公園 竈１８９８－２ 264

34 第１グリーンタウン公園 新橋９６４－３０ 495 79 北久原内久根公園 北久原１５－２６ 195

35 吉田公園 竈１３５１－１９ 289 80 みくりや公園 北久原２８－４０ 229

36 まむし沢公園 竈４９８－１３ 187 81 陽だまりの郷公園 北久原４４－１９ 204

37 永原追分公園 萩原１３６２－２５ 104 82 横町公園 二枚橋５５３－１９ 242

38 第２グリーンタウン公園 新橋８８３－２２ 300 83 カリヤヅカ公園 萩原５３－１６ 111

39 大子山公園 中畑１６２２－２０ 259 84 サニーヒルズ南公園 竈５３８－２４ 241

40 永原南タウン公園 萩原１２１５－２０ 310 85 ポケット公園 新橋１１７４－３１ 140

41 第３グリーンタウン公園 東田中１６１５－６２ 316 86 ルミナスガーデン 杉名沢３７９－３ 106

42 便船塚公園 東田中１０３３－１６ 577 87 リベスタ公園 北久原５５６－１９ 301

43 グリーンタウンかまど公園 竈１４０９－５５ 468 88 鮎沢ひだまり公園 東田中１０２９－４０ 230

44 永塚グリーンタウン公園 印野２２４０－７ 198 89 川島田くろつぐみ公園 川島田９７７－１９ 173

45 両賃田公園 北久原４７７－７ 187 90 川島田うぐいす公園 川島田９２９－２４ 173

合　計 250,445
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＜御殿場市都市公園遊具一覧表＞ 
令和７年７月現在

種別 公園名

木製複合遊具（大） 平行棒（２台） 馬跳び台（３台） スカイロープ ロープ渡り 低鉄棒（２欄）

ブランコ（２連） 木製複合遊具（小） スプリング遊具（１台） パネルトンネル（３台） やまびこの樹

踊場付ロープウエイ 丸太ステップ（１６Ｓ） 丸太平均台（４連） クラ イ ム遊具（ネット2面+グリップ付き2面） アミダのぼり 丸太わたり（３連）

フィットネス器具Ａ（雲梯） フィットネス器具Ｂ（登り棒） ゴムローラー滑り台 ワイドローラースライダー 回転遊具 アニマルシーソー

キッチンカー遊具 ゆらゆら橋 ザイルクライミング

湯沢平 ブランコ（４連） シーソー（４人乗り） 低鉄棒（３欄） 造形遊具 滑り台 複合遊具

御殿場めぐり 黄瀬川あるき 縁結びの木めぐり 駒門風穴探検 富士山大砂走り 富士山お鉢めぐり

千畳敷わたり 二子山のぼりおり

富士岡 複合遊具

神場南 複合遊具 ロープスライダー 木製ブランコ（単独） 健康遊具（４台） スプリング遊具（３台）

滑り台（人工芝） 低鉄棒（２連） 複合遊具（火曜会設置） 丸太迷路（火曜会設置） クライム遊具（火曜会設置） 丸太箸

丸太ステップ

新橋 ブランコ（２連）

馬車道 ブランコ（２連） 滑り台 プレイブースター 低鉄棒（３欄）

二の岡 低鉄棒（３欄） ブランコ（２連） 滑り台（チェーンクライミング）

鮎沢 スプリング遊具（リトルアニマル１台） シーソー クライム遊具 滑り台（小）

二枚橋 複合遊具 ブランコ（２連）

永原 複合遊具 スプリング（２基）

富士見原中央 複合遊具 滑り台 ブランコ（２連） 低鉄棒（３欄）

新橋せせらぎ クライムステーション プレイポート

南ふれあい自然 児童コンビネーション遊具 幼児コンビネーション遊具（２基） スプリング遊具（１基） ストレッチ器具（３基） 木製ハウス

神山ラビットランド スプリング遊具（１基）

神山フェザント スプリング遊具（１基）

富士御殿場工業団地第２ スプリング遊具（２基）

グミの実公園 複合遊具

二子 低鉄棒（２欄） 滑り台

宮前 滑り台（２脚１方型）

第１GT 低鉄棒 滑り台 ブランコ

第２GT 低鉄棒（２欄）

大子山 ブランコ（２連）

GTかまど 複合遊具(滑り台、鉄棒、シーソー) 

永塚GT 低鉄棒（２欄）

両賃田 低鉄棒（１欄）

中央GT 低鉄棒（２欄）

反田 滑り台（２脚１方型）

阿原 滑り台（２脚１方型）

萩原西 スプリング遊具（４基）

蕪木沢ふれあい スプリング遊具（２基）

蕪木沢西 スプリング遊具（２基）

みくりや スプリング遊具（２基）

陽だまりの郷 スプリング遊具（２基）

神山平優遊 ブランコ（２連）

横町 スプリング遊具（２基）

街区

遊　　　　　　　具　　　　　　　名

中央

駒門

近隣

神山自然

桜

地区
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＜御殿場市都市公園各委託業務仕様書＞ 

 

 

 

浄化槽維持管理業務仕様書 

 

 

中央公園管理棟機械警備仕様書 

 

 

中央公園自家用電気工作物保安業務仕様書 

 

 

中央公園流水・壁泉・噴水池保守点検業務仕様書 

 

 

御殿場市都市公園遊具・アスレチック保守点検仕様書 



12 
 

浄化槽維持管理業務仕様書 
 
 
１ 業務場所    駒門公園、二枚橋公園、桜公園、湯沢平公園 
          神場南公園、富士岡公園、神山自然公園 
 
２ 業務内容    浄化槽性能点検 
          ＊悪臭発散の有無 

＊漏水の有無 
          ＊ブロア設備性能点検 
          ＊消毒設備及び消毒剤の状況 
          ＊放流水の状況 
          ＊その他 
 
３ 実施時期    月１回 
 
４ 提出書類    （１）保守点検報告書 
          （２）現況写真 
   
５ 損害賠償    業務実施中、明らかに受託者の責に帰すべき事由により 
          委託者並びに第三者に損害を与えた場合は、その損害につい 
          て補償すること。 
 
６ その他     細部にわたる業務項目については、委託者・受託者双方に 

おいて協議し、その合意結果を書面にし、保守点検業務にお 
いて委託者・受託者双方に疑義が生じないようにしなければ 
ならない。 
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中央公園管理棟機械警備仕様書 
 
 
１ 業務場所    （１）中央公園管理棟 

（２）桜公園管理棟 
           
２ 業務内容    （１）防犯サービス 

侵入異常を感知した際の対処と警察機関への通報 
及び事態の拡大防止 

          （２）火災監視サービス 
             火災異常を感知した際の対処と消防機関への通報 

及び事態の拡大防止 
          （３）警備実施事項の報告をすること。 
          （４）警備機器の保守点検を行い、常に良好な作動状態 

を確保すること。 
           
３ 実施時期    毎日 １７：００～０８：００（年末年始は終日とする） 
 
４ 提出書類    （１）保守点検報告書 
          （２）現況写真 
    
５ 損害賠償    業務実施中、明らかに受託者の責に帰すべき事由により委託者

並びに第三者に損害を与えた場合は、その損害について補償す

ること。 
 
６ その他     細部にわたる業務項目については、委託者・受託者双方におい

て協議し、その合意結果を書面にし、保守点検業務において委

託者・受託者双方に疑義が生じないようにしなければならない。 
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中央公園自家用電気工作物保安業務仕様書 

 

 

１ 業務場所    中央公園 
           
２ 業務内容    （１）高圧受電設備維持管理 
          （２）自家用電気工作物保守業務 
          （３）保守点検後の点検結果報告 
          （４）設備等に異常が発生した場合の迅速な復旧対応 
           
３ 点検頻度    （１）月次点検   月１回 
          （２）年次点検Ａ  年１回 
          （３）年次点検Ｂ  ３年に１回 
 
４ 提出書類    保守点検報告書を提出させること。 
           
    
５ 損害賠償    業務実施中、明らかに受託者の責に帰すべき事由により委託者

並びに第三者に損害を与えた場合は、その損害について補償す

ること。 
 
６ その他     細部にわたる業務項目については、委託者・受託者双方におい

て協議し、その合意結果を書面にし、保守点検業務において委

託者・受託者双方に疑義が生じないようにしなければならない。 



15 
 

中央公園流水・壁泉・噴水池保守点検業務仕様書 

 

 

１ 履行場所    中央公園（流水の調べ、金明の泉、希望の池） 
 
２ 実施時期    年１回 
 
３ 業務内容    （１）電気性能点検（絶縁・漏電検査） 
          （２）水中装置（ポンプ等）性能点検 
 
４ 提出書類    （１）保守点検報告書 
          （２）現況写真 
   
５ 損害賠償    業務実施中、明らかに受託者の責に帰すべき事由により委託者

並びに第三者に損害を与えた場合は、その損害について補償す

ること。 
 
６ その他     細部にわたる業務項目については、委託者・受託者双方におい

て協議し、その合意結果を書面にし、保守点検業務において委

託者・受託者双方に疑義が生じないようにしなければならない。 
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御殿場市都市公園遊具・アスレチック保守点検仕様書 

 

 

１ 履行場所    中央公園 外 御殿場市都市公園 
 
２ 実施回数    年１回 
 
３ 業務内容    （１）全体的なゆがみ、変形、破損、さび、塗装のはがれ 

（２）人が触れる部分の突起物（ささくれ等） 
（３）ボルト・ナットの緩み、外れ 
（４）接合部の亀裂、外れ、異常音等 
（５）支柱部分の亀裂、ぐらつき 
（６）木製品のひび割れ 
（７）回転金具の磨耗 
（８）地面のくぼみ、排水不良箇所 
（９）安全規準に関わる測定 
各遊具以上の項目について点検し、簡易修理（手持道具での修 

理）を行う。（ボルト・ナットの増締・回転部への注油等） 
 
４ 提出書類    （１）保守点検報告書 
          （２）現況写真 
   
５ 損害賠償    業務実施中、明らかに受託者の責に帰すべき事由により委託者

並びに第三者に損害を与えた場合は、その損害について補償す

ること。 
 

 
６ その他     細部にわたる業務項目については、委託者・受託者双方におい

て協議し、その合意結果を書面にし、保守点検業務において委

託者・受託者双方に疑義が生じないようにしなければならない。 
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＜御殿場市都市公園業務区分表＞ 
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＜御殿場市都市公園リスク分担表＞ 

 

 
市 指定管理者

物価変動 人件費、物品費等の物価変動に伴う経費の増 ○

金利変動 金利の変動に伴う経費の増 ○

地域との協調 ○

指定管理業務の内容に対する住民からの要望等 ○

上記以外 ○

施設管理・運営に影響を及ぼす法令変更 ○

施設管理者自身に影響を及ぼす法令変更 ○

施設管理・運営に影響を及ぼす法令変更 ○

一般的な税制変更 ○

引継ぎに要する費用 業務引継ぎに要する費用の負担 ○

需要見込みと異なる状況 当初の需要見込みと異なる状況による損失 ○

運営費の膨張 市以外の要因による運営費の膨張 ○

政治・行政的理由による
事業変更

政治・行政的理由により、施設管理・運営業務の継続に支
障が生じた場合又は指定管理業務の内容変更を余儀なくさ
れた場合の経費及び損失

不可抗力

不可抗力（暴風、豪雨、洪水、地震、積雪、落盤、火災、争
乱、暴動、その他の市又は指定管理者のいずれの責めにも
帰すことのできない自然的又は人為的な現象）に伴う施設、
設備の復旧経費、業務履行不能、変更及び中止に伴う損失

○

臨時休園に伴う損失 管理上の瑕疵による臨時休園等に伴う損失 ○

市議会の否決 指定管理者指定議案の否決による損失 ○

市が責任を持つ書類の誤りによるもの ○

指定管理者が作成した書類等の内容の誤りによるもの ○

市から指定管理者への支払遅延によって生じた事由 ○

指定管理者から業者への支払遅延によって生じた事 ○

指定管理者の故意又は過失によるもの ○

施設・設備の設計・構造上の原因によるもの ○

上記以外のもの（経年劣化・第三者の行為で相手方が特定
できないもの）

市の施設、設備の瑕疵により損害を与えた場合 ○

上記以外のもの（指定管理者の故意又は過失により損害を
与えた場合）

○

セキュリティ 警備不備による情報漏えい、犯罪発生等 ○

火災保険 建物総合損害共済（火災保険）の加入 ○

指定管理業務の期間を終了した場合における事業者の撤
収費用

○

指名の取消し又は業務停止により指定管理者及び市に生じ
た経費

○

書類の誤り

協議により定める

第三者への賠償

施設・設備等の損傷

資金調達

※市は、自然災害等の発生により、施設を住民の避難場所、ボランティア活動拠点、ヘリポート離着陸場等に使用
するなど、緊急にその施設を目的外で使用することが必要となった場合には、指定管理者に対して管理運営の中
断等について協力を要請することができることとする。この場合における管理費及び利用料金制度による施設の利
用料の取扱いについては、その都度、指定管理者において著しい不利益とならないことを基本として、市と指定管
理者との間で協議を行うこととする。

※リスク分担表に定める事項で疑義がある場合又は別表に定めのないリスクが生じた場合は、市と指定管理者が協
議のうえリスク分担を決定する。

事業終了時の費用

負　担　者

住民への対応

法令等の変更

税制度の変更

内　　容種　　類

協議により定める
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＜御殿場市都市公園条例で規定する使用料の減免に関する取扱い基準＞ 

 

御殿場市都市公園条例（以下「条例」という。）第 10 条、第 22 条若しくは御殿場市都市公園

条例施行規則第 3 条、第 9 条の規定による使用料及び利用料金の減免に関する取扱いについて、

次のとおり処理するものとする。 

第１ 条例第 10 条に規定する使用料の免除 

１ 減免対象となる使用料 

次に掲げる場合に条例別表第２の表に規定する使用料を免除する。 

２ 免除となる対象 

(1) 公用又は公益上の目的で使用するとき。 

ア 国又は地方公共団体が直接公用又は公共用のため使用するとき。  

イ 災害その他緊急やむを得ない事態の発生により応急用の施設として使用するとき。   

ウ 市又は条例第 12 条の規定により公園の管理の委託を受けた団体が行う公園に関する工

事を請け負った者が、その工事のため都市公園法施行令（以下｢令｣という。）第 12 条第 7

号に規定する｢工事用板囲、足場、詰所その他の工事用施設（以下「工事用施設」という。）

及び同条第 8 号に規定する｢工事用材料の置場｣を設けるとき。 

エ 市に公園施設を寄付するものが、その設置工事のため令第 12 条第 7 号に規定する「工事

用施設」及び同条第 8 号に規定する「工事用材料の置場」を設けるとき。  

オ 公園事業に寄与する催しを行うため使用するとき。  

カ 自治会等地域の公共的団体が、祭り、盆踊り、もちつき大会等の行事で使用するとき。 

キ 自治会等地域の公共的団体が、消防訓練に使用するとき。  

ク その他市長が特別の理由があると認めたとき。   

(2) 市内の保育所、幼稚園、小・中・高等学校又は特別支援学校（以下「学校等」という。）

が主催で使用するとき。  

 (3) 市内の公共的団体が公園事業に寄与する目的で使用するとき。  

(4) 学校等に在園又は在学している園児、児童又は生徒（指導者を含む。）が保育、教育又は

訓練を目的として団体（20 名以上）で使用するとき。  

(5) その他市長が必要と認めるとき。   

３ 手続き 

  使用料の減免を受けようとする者は、その旨を証する書類等の提出又は申し出により、当該

施設の管理者の確認を受ける。 

第２ 条例第 22 条に規定する利用料金の減免 

１ 減免対象となる利用料金 

（1） 有料公園の利用料金（入園料） 

都市公園名 対象となる利用料金 

秩父宮記念公園 条例別表第６の１の表 利用料金 

（2） 有料公園施設の利用料金 

都市公園名 有料公園施設 対象となる利用料金 

秩父宮記念

公園 

駐車場 

条例別表第６の２の表 利用料金 
多目的室 

体験学習室 

会議室 
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湯沢平公園 テニスコート 

富士岡公園 テニスコート 

(3)  公園内行為許可の利用料金 

  条例別表第５の利用料金 

２ 減免となる対象及び減免額 

（1） 有料公園の利用料金（入園料） 

ア 公用又は公益上の目的で使用するとき。 

   (ｱ) 公園事業に寄与するため入園するとき。 全額 

   (ｲ) 市が主催する行事、イベント、各種教室のため入園するとき。 

① 参加料が無料の場合 全額 

② 原材料等の購入のため、参加料が有料の場合 全額 

③ 興行的な行為であって、参加料が有料の場合 免除しない 

   (ｳ) 前各号以外で特に理由があると認めたとき。 全額又は一部 

イ 学校等が主催で使用するとき。 全額 

ウ 市内の公共的団体が公園事業に寄与する目的で使用するとき。 全額又は一部 

エ 学校等に在園又は在学している園児、児童又は生徒（指導者を含む。）が保育、教育又

は訓練を目的として団体（20 名以上）で使用するとき。 全額 

オ その他市長が必要と認めるとき。  

(ｱ) 身体障害者福祉法（昭和 24 年法律第 283 号）第 15 条第 4 項及び障害者基本法の規定

により身体障害者手帳の交付を受けている者。その他、県規則により県有施設利用料の

減免対象となる者。  全額 

   (ｲ) ボランティアが奉仕活動のため入園するとき。 全額 

   (ｳ) 行事の開催や団体入園の下見のため入園するとき。 全額 

   (ｴ) 報道関係者による取材のため入園するとき。 全額 

   (ｵ) 施設管理のため公園管理者から入園の許可を得たとき。 全額 

（2） 有料公園施設の利用料金 

ア 公用又は公益上の目的で使用するとき。 

   (ｱ) 公園事業に寄与するため使用するとき。 全額 

  (ｲ) 市が主催する行事、イベント、各種教室のため入園するとき。 

① 参加料が無料の場合 全額 

② 原材料等の購入のため、参加料が有料の場合  全額 

③ 興行的な行為であって、参加料が有料の場合  免除しない 

   (ｳ) 前各号以外で特に理由があると認めたとき。 全額 

イ 学校等が主催で使用するとき。 全額 

ウ 市内の公共的団体が公園事業に寄与する目的で使用するとき。 全額 

エ 学校等に在園又は在学している園児、児童又は生徒（指導者を含む。）が保育、教育又

は訓練を目的として団体（20 名以上）で使用するとき。 全額 

  オ その他市長が必要と認めるとき。 

(ｱ) 市内の福祉施設が主催で使用するとき。 全額 

(ｲ）ボランティアが奉仕活動をするとき。 全額 

   (ｳ) 行事の開催や団体入園の下見のため使用するとき。 全額 

   (ｴ) 報道関係者による取材のため使用するとき。 全額 

   (ｵ) 施設管理のため公園管理者から入園の許可を得たとき。 全額  
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   (ｶ) 秩父宮記念公園の入園のため市内の商業・観光施設を利用又は見学する 20 人 

以上の団体が駐車場を利用するとき。 

①20 人以上 100 名未満の団体 2 分の１（ただし、駐車場利用料に限る） 

②100 人以上の団体 全額（ただし、駐車場利用料に限る） 

(3)  公園内行為許可による利用料金 

  ア 公用又は公益上の目的で使用するとき。 

(ｱ) 国又は地方公共団体が直接公用又は公共用のため使用するとき。 全額 

(ｲ) 災害その他緊急やむを得ない事態の発生により応急用の施設として使用するとき。 

全額 

(ｳ) 市又は条例第 12 条の規定により公園の管理の委託を受けた団体が行う公園に関する

工事を請け負った者が、その工事のため令第 12 条第 7 号に規定する「工事用施設」及び

同条第 8 号に規定する｢工事用材料の置場｣を設けるとき。 全額 

(ｴ) 市に公園施設を寄付するものが、その設置工事のため令第 12 条第 7 号に規定する「工

事用施設」及び同条第 8 号に規定する「工事用材料の置場」を設けるとき。 全額 

(ｵ) 公園事業に寄与する催しを行うため使用するとき。 全額 

(ｶ) 自治会等地域の公共的団体が、祭り、盆踊り、もちつき大会等の行事で使用す 

るとき。 全額 

(ｷ) 自治会等地域の公共的団体が、消防訓練に使用するとき。 全額 

(ｸ) その他市長が特別の理由があると認めたとき。 全額 

イ 学校等が主催で使用するとき。 全額 

ウ 市内の公共的団体が公園事業に寄与する目的で使用するとき。 全額 

エ 学校等に在園又は在学している園児、児童又は生徒（指導者を含む。）が保育、教育又

は訓練を目的として団体（20 名以上）で使用するとき。 全額 

オ その他市長が必要と認めるとき。 全額 

３ 手続き 

  利用料の減免を受けようとする者は、その旨を証する書類等の提出又は申し出により、当該

施設の管理者の確認を受ける。 

 

第３ 「公園事業」について 

  ｢公園事業」とは都市公園の整備及び管理、自然環境の保全、都市の緑化、都市景観の保全、

自然の保護、文化財の保護、公害災害の防止、動物の愛護、及びレクリエーション等、公園行

政に関連する事柄についての知識や思想の啓蒙、普及を図ることを目的とする事業で公園行政

の推進と発展に役立つと認められるものであること。 

 

附 則 

この基準は平成１５年４月１日より施行する。 
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