
 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】長寿福祉課・長寿福祉スタッフ 

個人情報ファイルの名称 高齢者連絡票 

行政機関等の名称 御殿場市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
長寿福祉課 

個人情報ファイルの利用目的 独居及び高齢者のみの世帯の把握と緊急時の対応のため 

記録項目 

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６自治会、７

電話番号、８担当民生委員、９災害時要支援者に関する該当非

該当、１０かかりつけ医療機関、１１身体状況、１２物忘れの

状況、１３緊急連絡先情報、１４その他特記事項 

記録範囲 
市内に居住する７０歳以上の独居世帯及び７０歳以上のみで

構成される世帯 

記録情報の収集方法 本人、民生委員 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）御殿場市 長寿福祉課 

（所在地）〒412-8601 御殿場市萩原 483 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 4 月 1日 



 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】長寿福祉課・長寿福祉スタッフ 

個人情報ファイルの名称 災害時避難行動要支援者名簿 

行政機関等の名称 御殿場市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
長寿福祉課 

個人情報ファイルの利用目的 災害時に支援が必要な方の情報共有及び避難支援のため 

記録項目 

１氏名、２性別、３生年月日、４住所、５電話番号、６自治会、

７高齢者世帯情報、８介護認定情報、９障害者情報、 

記録範囲 

身体障害者手帳１級～４級所持者、療育手帳所持者、精神障害

者保健福祉手帳所持者、要介護３～５、高齢者独居又は高齢者

世帯、難病患者、小児慢性疾患患者その他上記に相当する状態

で災害時に自力又は家族のみでの避難ができない者 

記録情報の収集方法 災害時避難行動要支援者の家族等 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 自主防災組織 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）御殿場市 長寿福祉課 

（所在地）〒412-8601 御殿場市萩原 483 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 4 月 1日 



 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】長寿福祉課・長寿福祉スタッフ 

個人情報ファイルの名称 災害時避難行動要支援者個別避難計画 

行政機関等の名称 御殿場市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
長寿福祉課 

個人情報ファイルの利用目的 
災害時の避難行動に支援が必要な方について支援方法等をあ

らかじめ計画し、災害時の被害を減らすため 

記録項目 

１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５電話番号、６FAX 番

号、７メールアドレス、８家族構成、同居情報等、９居住建物

概要、１０災害危険情報、１１介護認定情報、１２認知症診断

状況、１３障害者情報、１４支援が必要な状況、１５福祉支援

者情報、１６サービス等利用状況、１７医療ケア情報、１８緊

急連絡先情報、１９避難誘導時留意事項、２０非常持ち出し品、

２１避難経路、２２避難所での配慮事項、２３避難支援等実施

者情報 

記録範囲 
災害時避難行動要支援者のうち、個別避難計画の作成に同意し

た者 

記録情報の収集方法 本人及び家族、自主防災組織、福祉事業者等 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 自主防災会 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）御殿場市 長寿福祉課 

（所在地）〒412-8601 御殿場市萩原 483 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和 5年 4 月 1日 



 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】長寿福祉課・介護保険スタッフ 

個人情報ファイルの名称 介護保険被保険者台帳 

行政機関等の名称 御殿場市長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
長寿福祉課 

個人情報ファイルの利用目的 

介護保険被保険者証の交付・再交付事務 

介護保険被保険者台帳の作成事務 

介護保険要介護・要支援認定事務 

介護保険 第 1 号被保険者保険料賦課・徴収に関する事務（含

給付制限・減免） 

介護保険 第 1 号被保険者保険料還付に関する事務 

記録項目 

１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５電話番号、６介護認

定情報、７支給情報、８家族構成、同居情報等、９賦課状況、

１０収納状況、１１医師意見書情報、１２訪問調査状況、 

１３生活保護受給情報、１４負担割合情報、１５医療保険情報 

記録範囲 
65 歳以上の者、40 歳以上 64 歳以下の特定疾病により要介護認

定申請をした者 

記録情報の収集方法 本人及び家族、福祉事業者等、国保連 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）御殿場市 長寿福祉課 

（所在地）〒412-8601 御殿場市萩原 483 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第７項に該当する

ファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和 5年 4 月 1日 


